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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕМЕРОВО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __________ № __________

О внесении изменений в постановление администрации города Кемерово от 25.08.2021 № 2419 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений».

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законами Кемеровской области от 30.04.2013 №47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям» и от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования», постановлением администрации города Кемерово от 27.04.2020 № 1210 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Кемерово», руководствуясь ст. 45 Устава города Кемерово
1. Внести в постановление администрации города Кемерово от 25.08.2021 № 2419 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений» (далее – постановление) следующие изменения:
1.1.	Название постановления изложить в новой редакции: «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат».
1.2. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.	Комитету по работе со средствами массовой информации администрации города Кемерово обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.
3.	Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы города Мельника В.П.



Глава города                                                                                     Д.В. Анисимов

































ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                           к постановлению администрации
                                                                                                       города Кемерово
  от__________ № __________


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
[bookmark: P33]
1. Общие положения

	1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат» (далее – административный регламент) нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) органов, администрации города Кемерово (далее - уполномоченные органы)  в лице комитета по жилищным вопросам (далее - уполномоченное структурное подразделение),  при приёме заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат.	
	1.2. Круг заявителей.
	Право на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат имеют граждане и члены их семей, зарегистрированные в муниципальном образовании, являющиеся нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным Законом Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования», Законом Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям» и имеющие достаточный доход для обеспечения возврата заемных средств (далее-заявитель).
1.2.1. Категории граждан, имеющие право на включение в реестр на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат:
	1) 	работники муниципальных образовательных организаций, организаций социального обслуживания, культуры, физической культуры, спорта и туризма;
2) работники сельскохозяйственных организаций и потребительской кооперации;
3) граждане, постоянно проживающие и работающие и (или) ведущие личное подсобное хозяйство в сельской местности и осуществляющие там строительство индивидуального жилья; 
4) работники религиозных организаций и священнослужители;
5) муниципальные служащие;
6) супруги в молодых семьях, молодой родитель;
7) супруги в студенческих семьях;
8) начинающие специалисты;
9) одинокие матери;
10) одинокие отцы;
11) вдовы (вдовцы);
12) чемпионы и призеры Олимпийских игр - участники Олимпийских, Паралимпийских и Сурдлимпийских игр, являющиеся золотыми, серебряными и бронзовыми призерами, место жительства которых находится на территории Кемеровской области;
13) граждане, проживающие в жилых помещениях, непригодных для проживания;
14) граждане, предусмотренные статьями 3 и 4 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;
15) инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов;
16) граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне;
17) граждане, имеющие право на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты (жилищной субсидии, субсидии) для приобретения жилого помещения, удостоверяемой государственным жилищным сертификатом, в соответствии с пунктом 5 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 №153;
18) граждане, участвовавшие в ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС, производственном объединении «Маяк» и не относящиеся к категории граждан, указанных в подпункте 18 настоящего административного регламента;
19) граждане, проживающие в жилищном фонде, ставшем в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных (сланцевых) шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности, и получившие социальную выплату из федерального бюджета;
20 граждане, пострадавшие от действий (бездействия) организаций, привлекавших денежные средства граждан для строительства жилья;
21) многодетные семьи (семья, состоящая из супругов или одного родителя и троих или более детей, не достигших возраста 18 лет, а в случае их обучения в общеобразовательных организациях, обучения по очной форме обучения в профессиональных образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования - до их окончания, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет).
1.2.2. От имени физических лиц заявления могут подавать:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
-   опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
специалистом уполномоченного структурного подразделения при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт уполномоченного органа);
- путем размещения в информационной системе Кемеровской области для предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ);
- путем размещения на информационном стенде в помещении уполномоченного органа, в информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);
- путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
- посредством ответов на письменные обращения;
- сотрудником отдела «Мои Документы» государственного автономного учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) в соответствии с пунктом 2.2 настоящего административного регламента.
1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного органа, на РПГУ.
Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ http://umfc42.ru/.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений».
	2.2. Органом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, является администрация города Кемерово.
Уполномоченным структурным подразделением администрации города Кемерово по предоставлению муниципальной услуги является комитет по жилищным вопросам.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
МФЦ участвуют в предоставлении муниципальной услуги в части:
	- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является.
	1) включение граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат и направление извещения о включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат;
	2) отказ во включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат и направление извещения об отказе во включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат.
	2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю следующих документов (информации):
	- извещения о включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат;
	- извещения об отказе во включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат. 
	2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
	- в уполномоченном органе, на бумажном носителе при личном обращении заявителя;
	- на бумажном носителе почтовой связью;
	- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении заявителя;
2.4.	Срок предоставления муниципальной услуги.
Оказание муниципальной услуги осуществляются в срок, не превышающий 30 рабочих дней.
	В случае представления документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.
[bookmark: P101]	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 настоящего регламента.
	2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 настоящего административного регламента.
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса не предусмотрено. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
        2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
       2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
       Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.
       Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
       Заявление, поступившее в электронной форме на РПГУ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на РПГУ. 
    Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
  2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru). 
2.12 Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru).
2.13 Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
а) Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
б) Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- РПГУ (при наличии технической возможности), 
- единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур, а также особенностей выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг. 

	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) межведомственное информационное взаимодействие;
	3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
	4) предоставление результата муниципальной услуги.
	3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основанием для начала административной процедуры является личное обращение гражданина в уполномоченный орган или МФЦ с заявлением (порядок принятия заявления в МФЦ регламентируется пунктом 2.2 административного регламента). 
3.2.1. Для включения в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат в соответствии с Законом Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования» необходимы:
1) заявление, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (для желающих получить социальную выплату) и (или) приложение № 3 к настоящему административному регламенту (для желающих получить заём);
2) документы, подтверждающие правовой статус категории получателей долгосрочных целевых жилищных займов или социальных выплат, предусмотренные постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.12.2006 № 255 «О Порядке обращения граждан в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат и перечне документов, представляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат»;
	3) согласие заявителя и членов его семьи на обработку персональных данных согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
	4) копии паспорта гражданина Российской Федерации и членов его семьи, достигших 14-летнего возраста, с предъявлением оригинала;
	5) копии свидетельства о рождении детей, не достигших 14-летнего возраста, с предъявлением оригинала;
	6) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, с предъявлением оригинала;
	7) документы с места жительства о составе семьи и занимаемой (общей/жилой) площади на всех членов семьи:
	- справка о составе семьи;
	- поквартирная карточка (копия) и (или) домовая/похозяйственная книга (копия);
	- финансовый лицевой счет (копия);
	8) сведения о наличии/отсутствии жилых помещений в собственности (на каждого члена семьи, в случае изменения фамилии, имени, отчества представляются дополнительные сведения на прежние фамилии, имя, отчество) из архивов органов/организаций, осуществлявших регистрацию прав на жилые помещения до декабря 1998 года;
	9) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая сведения о правах гражданина на имевшиеся (имеющиеся) у него за последние 5 лет жилые помещения (на каждого члена семьи гражданина; в случае изменения фамилии, имени, отчества представляется дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество);
	10) копии правоустанавливающих документов (договоры-основания и свидетельства о государственной регистрации права собственности) на имеющееся жилье и жилье по месту регистрации за последние 5 лет с предъявлением оригинала.
	11) справки о доходах заявителя за последние 6 месяцев и его (ее) супруга(и), а также иные документы, подтверждающие фактическое получение других постоянных доходов за последние 6 месяцев.
	3.2.2. Для включения в реестр многодетных семей получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат в соответствии с Законом Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям» необходимы:
	1) заявление, согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту (для желающих получить социальную выплату) и (или) приложение № 5 к настоящему административному регламенту (для желающих получить заём);
	2) согласие заявителя и членов его семьи на обработку персональных данных согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
	3) копии паспорта гражданина Российской Федерации и членов его семьи, достигших 14-летнего возраста, с предъявлением оригинала;
	4) копии свидетельств о рождении детей, не достигших 14-летнего возраста, с предъявлением оригинала;
	5) копии свидетельств об актах гражданского состояния с предъявлением оригинала;
	6) документ о составе многодетной семьи и занимаемой (общей/ жилой) площади по месту жительства на всех членов многодетной семьи:
	- справка;
	- поквартирная карточка (копия);
	- финансовый лицевой счет (копия);
	7) сведения о наличии/отсутствии жилых помещений в собственности (на каждого члена семьи. В случае изменения фамилии, имени, отчества представляются дополнительные сведения на прежние фамилии, имя, отчество) из архивов органов/организаций, осуществлявших регистрацию прав на жилые помещения до декабря 1998 года;
	8) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая сведения о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него за последние 5 лет жилые помещения (на каждого члена многодетной семьи, в случае изменения фамилии, имени, отчества представляется дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество);
	9) копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, имевшиеся (имеющиеся) у лица за последние 5 лет, и документы, являющиеся основаниями для вселения в жилые помещения, которые являются (являлись) местом жительства за последние 5 лет с предъявлением оригинала.
	10) справки об обучении детей (достигших возраста 18 лет) в профессиональных образовательных организациях или образовательных организациях высшего образования
	11) справки о доходах заемщика за последние 6 месяцев и его (ее) супруга(и), а также иные документы, подтверждающие фактическое получение других постоянных доходов за последние 6 месяцев.
	3.2.3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
           - не установление личности гражданина;
           - не подтверждение полномочий представителя, доверенного лица.
Установление личности заявителя в ходе личного приема осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации при предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет срок действия документа и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах.
При обращении заявителя в уполномоченный орган специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные заявление и документы на предмет:
	1) оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) наличия прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.2.1 и 3.2.2 административного регламента.
	 Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), работник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);
- проверяет представленное заявление по форме согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту о предоставлении муниципальной услуги, в зависимости от цели обращения, и документы на предмет:
1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица;
3) заявление подписано уполномоченным лицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;
[bookmark: _GoBack]- делает копии подлинников представленных документов, в том числе по отдельным документам без взимания платы в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия копии документа подлиннику на копии документа проставляется надпись «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, с указанием фамилии, инициалов и даты заверения;
- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);
- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;
- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;
- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.
Заявление и прилагаемые документы регистрируются в установленном в органе местного самоуправления порядке.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов является сформированное учетное дело.
	Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является сформированное учетное дело. 
3.3. Межведомственное информационное взаимодействие
	Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 3.2.1 и 3.2.2, по собственной инициативе.
	В целях получения необходимых документов специалист, ответственный за подготовку документов, самостоятельно запрашивает документы (сведения, содержащиеся в них) путем направления межведомственного запроса в соответствующие федеральные органы исполнительной власти, органы государственной власти субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления, уполномоченную организацию либо подведомственную государственным органам или органам местного самоуправления организацию, выдавшие такой документ.
	Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и прилагаемых необходимых документов.
Межведомственные запросы направляются в:
- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
- Министерство внутренних дел Российской Федерации;
      - Федеральную налоговую службу;
- Социальный фонд России.
	Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 
	Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме. 
Орган или организация, предоставляющие документы, подготавливают и направляют ответ на межведомственный запрос о предоставлении документов в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документы, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
	В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
	Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Фиксация отправки запроса и получение ответа осуществляется в СМЭВ.
3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в рамках межведомственного информационного и межведомственного электронного взаимодействия.	
Специалист уполномоченного органа выносит на рассмотрение комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых займов, социальных выплат (далее-комиссия) заявление и пакет документов заявителя. 
	Ответственность за выполнение административной процедуры возлагается на членов комиссии.
	Комиссия принимает решение о включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, или об отказе во включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат.
	Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем комиссии.
	На основании принятого решения комиссии секретарь комиссии оформляет извещение заявителю о принятии решения о включении гражданина в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, либо извещение о принятии решения об отказе во включении заявителя в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, которое подписывается председателем комиссии.
Срок административной процедуры не более 20 рабочих дней.
	Результатом административной процедуры является подписанное извещение, подтверждающее принятие решения о включении гражданина в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, либо решение об отказе во включении гражданина в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги (во включении граждан в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат):
- непредставление или представление не в полном объеме документов предусмотренных пунктом 3.2.1 и 3.2.2 административного регламента;
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
- отсутствие у гражданина права на получение займа или социальной выплаты в соответствии с Законом Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования», Законом Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям» на дату принятия решения.
	3.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
	Основанием для начала процедуры выдачи документов является подписанное извещение, подтверждающее принятие решения о включение гражданина в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, либо решение об отказе во включении гражданина в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат.
	Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист, ответственный за прием и выдачу документов.
О готовности решения о предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется посредством телефонной связи в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
	- в уполномоченном органе, на бумажном носителе при личном обращении заявителя;
	- на бумажном носителе почтовой связью;
	- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении заявителя.
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде в уполномоченном органе заявитель предъявляет следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:
1) устанавливает личность заявителя;
2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении документов;
3) выдает 1 экземпляр копии решения о предоставлении муниципальной услуги;
4) отказывает в выдаче решения о предоставлении муниципальной услуги в случае, если:
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем           (его представителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
Направление документов по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов почтовым отправлением.
	Специалист уполномоченного органа, ответственный за выдачу (направление) документов заявителю, формирует почтовое отправление и передает его в отдел, осуществляющий отправку корреспонденции органа местного самоуправления для направления заявителю. 
Срок административной процедуры - 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения извещения о включении гражданина в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, либо извещения об отказе во включении гражданина в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.
Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.
В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.
Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.
Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник МФЦ, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления на предоставление муниципальной услуги, хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов "Получить документы отказался", заверяет своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих тридцати дней обеспечивает направление документов, которые заявитель отказался получить, в уполномоченный орган.
Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа учета положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет руководитель уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании локальных актов администрации муниципального образования.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.
Периодичность осуществления плановых проверок – не реже одного раза в квартал.
4.3. Ответственность сотрудников уполномоченного органа и должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.
Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию муниципального образования, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента.
Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляются посредством размещения информации на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», на РГПУ, посредством ответов на письменные обращения, при личном обращении заявителя
5.2. Жалобы в форме электронных документов направляются через портал федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (http://do.gosuslugi.ru), официальный сайт уполномоченного органа в сети «Интернет».
Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются посредством почтовой связи, через МФЦ, а также могут быть приняты при личном приеме заявителя.
















































Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
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СОГЛАСИЕ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
Я, __________________________________________________________________,
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(ФИО)
паспорт ____№_______ выдан _______________________________________________,
         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан)
адрес:_____________________________________________________________________,
в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку моих* персональных данных в целях: включения в реестр получателей жилищных займов и социальных выплат, а также проверки обоснованности сохранения за гражданами права на получение займа или социальной выплаты. 
Согласие дано на обработку следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество (при наличии); пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; СНИЛС; гражданство; имущественное положение, в том числе наличие/отсутствие жилых помещений, состав семьи, адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), номер контактного телефона.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление обработки (неавтоматизированным или автоматизированным способами) моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.
 "____" ___________ 20 __ г.                       _______________ /_______________/
                                                                                  Подпись                         Расшифровка подписи
____________________________________________________________________________________________________________________
*при получении согласия от представителя субъекта персональных данных указываются также: фамилия, имя, отчество, адрес представителя, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя); за несовершеннолетних, недееспособных граждан согласия даются законными представителями; в случае смерти субъекта персональных данных согласие дают наследники, если такое согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни.

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»

Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат
________________ (Ф.И.О.)

[bookmark: P502]Заявление

    Я, ______________________________________________________________________________________
                                                                            (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: ___________________________________________________________________________

Адрес регистрации: ________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: ____________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Телефоны домашний _______ ______рабочий ____________________ сотовый _________________________
Основное место работы: ________________________________________________________________________
                                                         (наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
Адрес: _______________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место работы по совместительству: ______________________________________________________________
                                                                                        (наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
Адрес: _______________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место учебы: _________________________________________________________________________________
Семейное положение: __________________________________________________________________________
Сведения о супруге: ____________________________________________________________________________
                                                                                                  (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: _______________________________________________________________________________
Адрес регистрации: ____________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: ____________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое



Телефоны домашний _______ рабочий ___________ сотовый ________________________________________
Основное место работы: ________________________________________________________________________
                                                                     (наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
Адрес: _____________________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Место работы по совместительству: ____________________________________________________________
                                                                                             (наименование юридического лица)
____________________________________________________________________________________________
Адрес: _____________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Место учебы: _______________________________________________________________________________

Сведения о детях:
____________________________________________________________________________________________,
                                           (Ф.И.О. полностью, дата рождения)
___________________________________________________________________________________________,
                                              (Ф.И.О. полностью, дата рождения)
___________________________________________________________________________________________,
                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)
Прошу:

	
	предоставить социальную выплату на приобретение жилого помещения

	
	предоставить социальную выплату на приобретение жилого помещения в размере текущего остатка займа, предоставленного ранее некоммерческой организацией "Фонд развития жилищного строительства Кемеровской области" по договору от «__» ______ 20 г. № __


в  соответствии  с  Законом  Кемеровской  области  от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении  долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования» как _____________________________________________________________________________________________
                                (указывается   категория   в   соответствии   со  статьями  4,  10 Закона).

Приложение:
_____________________________________________________________________________________________
                                              (перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)
Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату. Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

"__"____________ 20__ г.
_____________________________________________________________ ________________________________
                            (Ф.И.О.)                            (подпись)











Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»


Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат
________________ (Ф.И.О.)

[bookmark: P641]Заявление

    Я, ________________________________________________________________________________________
                             (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: _____________________________________________________________________________
Адрес регистрации: ___________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: ______________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий 
наем
	
	Собственность
	
	Другое



 Телефоны:
домашний ___________ рабочий ___________ сотовый _____________________________________________
Основное место работы: _______________________________________________________________________
                                                                 (наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
Адрес: _______________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место работы по совместительству: ______________________________________________________________
                                                                                 (наименование юридического лица)
____________________________________________________________________________________________
Адрес: ______________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: __________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Место учебы: ________________________________________________________________________________
Семейное положение: _________________________________________________________________________

Сведения о супруге: __________________________________________________________________________
                                                                                                                (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: _____________________________________________________________________________
Адрес регистрации: ________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: ____________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое



Телефоны:
    домашний __________ рабочий ___________ сотовый ___________________________________________
    Основное место работы: ____________________________________________________________________
    ______________________________________ (наименование юридического лица)
    Адрес: _____________________________________________________________________________________
    Должность и стаж работы на этом месте работы: _________________________________________________
    ___________________________________________________________________________________________
    Место работы по совместительству: ___________________________________________________________
                                                                                              (наименование юридического лица)
    Адрес: ____________________________________________________________________________________
    Должность и стаж работы на этом месте работы: _________________________________________________
    ___________________________________________________________________________________________
    Место учебы: ______________________________________________________________________________

 Сведения о детях:
_________________________________________________________________________________________,
                                                       (Ф.И.О. полностью, дата рождения)
__________________________________________________________________________________________,
                                                        (Ф.И.О. полностью, дата рождения)
___________________________________________________________________________________________.
                                                        (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Прошу  предоставить  долгосрочный  целевой  жилищный  заем в соответствии с Законом   Кемеровской   области  от  16.05.2006  № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных  целевых  жилищных  займов,  социальных выплат  и  развитии  ипотечного  жилищного кредитования» как 
_______________________________________________________________________________________
         (указывается категория, в соответствии со статьей 4 Закона)  
сроком ________________________________


Приложение: _______________________________________________________________________________
                                             (перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату. Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

"__"____________ 20__ г.
_____________________________________________________________ ____________.
                            (Ф.И.О.)                            (подпись)









Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»

Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат
________________ (Ф.И.О.)


[bookmark: P773]Заявление

    Я, _________________________________________________ ____________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: ___________________________________________________________________________

Адрес регистрации: ________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: ________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Телефоны:
домашний ___________ рабочий ___________ сотовый ______________________________________________

Основное место работы: ________________________________________________________________________
                                                                     (наименование юридического лица)
Адрес: _______________________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место работы по совместительству: ______________________________________________________________
                                                                                             (наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________

Адрес: _______________________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место учебы: _________________________________________________________________________________

Семейное положение: __________________________________________________________________________

Сведения о супруге: ____________________________________________________________________________
                                                                                         (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: _______________________________________________________________________________
Адрес регистрации: ____________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий 
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: _______________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
 наем
	
	Собственность
	
	Другое



Телефоны:
домашний ____________ рабочий ____________ сотовый ____________________________________________
Основное место работы: ________________________________________________________________________
Адрес: _______________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место работы по совместительству: ______________________________________________________________
                                                                                              (наименование юридического лица)
Адрес: _______________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место учебы: _________________________________________________________________________________

Сведения о детях: _____________________________________________________________________________
                                                                       (Ф.И.О. полностью, дата рождения),
_____________________________________________________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О. полностью, дата рождения),
_____________________________________________________________________________________________
                                                                       (Ф.И.О. полностью, дата рождения).

    Прошу  предоставить социальную выплату на приобретение жилого помещения в   размере, определяемом  в  соответствии  с  пунктом  1 статьи 6 Закона  Кемеровской  области  от  30.04.2013  №  47-ОЗ «О  предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных  выплат  многодетным  семьям»  и  пунктом  2.1  Методики расчета размера  социальных  выплат  на  приобретение жилых помещений, утвержденной постановлением коллегии Администрации  Кемеровской  области от 30.10.2007 № 301.

Приложение: ______________________________________________________________________________
                               (перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)
____ _____________________________________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату. Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

"__"____________ 20__ г.

(Ф.И.О.) супруга(и), родителя:
_____________________________________________________________ ____________,
                                                                (подпись)
(Ф.И.О.) супруги(а): ________________________________________ ____________.
                                                                (подпись







Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»


Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат
________________ (Ф.И.О.)

[bookmark: P912]Заявление
Я,______________________________________________________________________________________________                                                                                           (Ф.И.О. полностью)
Дата рождения: ____________________________________________________________________________

Адрес регистрации: __________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий 
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: ____________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Телефоны:
домашний ___________ рабочий ___________ сотовый ____________________________________________

Основное место работы: ______________________________________________________________________
                                                                                    (наименование юридического лица)
Адрес: _____________________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
Место работы по совместительству: _____________________________________________________________
                                                                                                       (наименование юридического лица)

Адрес: _____________________________________________________________________________________
Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Место учебы: _______________________________________________________________________________

Семейное положение: __________________________________________________________________________

Сведения о супруге: ___________________________________________________________________________
                                                                                  (Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: _______________________________________________________________________________

Адрес регистрации: ___________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий 
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Адрес фактического проживания: ____________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий
наем
	
	Собственность
	
	Другое



Телефоны:
домашний ____________ рабочий ____________ сотовый ___________________________________________

Основное место работы: _______________________________________________________________________
                                                                            (наименование юридического лица)
Адрес: _______________________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Место работы по совместительству: ______________________________________________________________
                                                                                          (наименование юридического лица)
Адрес: _____________________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: __________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Место учебы: ______________________________________________________________________________

Сведения о детях: ___________________________________________________________________________
					(Ф.И.О. полностью, дата рождения),
___________________________________________________________________________________________
                                                                               (Ф.И.О. полностью, дата рождения),
___________________________________________________________________________________________
                                                                               (Ф.И.О. полностью, дата рождения).

    Прошу  предоставить долгосрочный целевой жилищный заем в соответствии с Законом  Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям» сроком на ________________________.
Приложение: ________________________________________________________________________________
                                                  (перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)
            ______________________________________________________________________________________
            ______________________________________________________________________________________
	Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату. Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.
«__»____________ 20__ г.

(Ф.И.О.) супруга(и), родителя:
_____________________________________________________________ _____________________________,
                                                                (подпись)
(Ф.И.О.) супруга(и):
_____________________________________________________________ ____________.».
                                                                (подпись)
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