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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕМЕРОВО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _____________ № _____________
 
[bookmark: _Hlk188608766]О внесении изменения в постановление администрации города Кемерово от 11.10.2021 № 2841 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Кемерово от 27.04.2020 № 1210 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Кемерово», на основании статьи 45 Устава города Кемерово:
1. Внести в постановление администрации города Кемерово от 11.10.2021 № 2841 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее - постановление) следующее изменение:
1.1. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Комитету по работе со средствами массовой информации администрации города Кемерово обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы города по социальным вопросам Коваленко О.В.



Глава города                                                                                 Д.В. Анисимов




ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
города Кемерово
от ___________20___ №____

[bookmark: P31]Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) ‑ нормативный правовой акт органа местного самоуправления, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются региональные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации, включенные в перечень, утверждаемый Министерством спорта Российской Федерации (далее - физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень) (далее - Заявитель), а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее – представитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в разделе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – реестр услуг) в подсистеме «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса» государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – РПГУ) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ). 
Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, приведенными в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг, на РПГУ и на ЕПГУ.
Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу                              (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Кемерово.
Действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются управлением культуры, спорта и молодежной политики администрации города Кемерово (далее – уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. В случае обращения с представлением о присвоении квалификационной категории спортивных судей (далее - квалификационная категория) результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- приказ о присвоении квалификационной категории (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
- уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: _Hlk212016206]2.3.2. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок), результатом предоставления муниципальной услуги является:
- приказ о присвоении квалификационной категории с исправленными опечатками и (или) ошибками (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
[bookmark: _Hlk216105782]- уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата), результатом предоставления муниципальной услуги является:
- дубликат приказа о присвоении квалификационной категории (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе); 
- уведомление об отказе в выдаче дубликата (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в уполномоченном органе при личном обращении;
- в личном кабинете на ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk212016515][bookmark: _Hlk212016333]2.4.1. В случае обращения с представлением о присвоении квалификационной категории максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 19 рабочих дней с даты регистрации в уполномоченном органе представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk212016405]2.4.2. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления в уполномоченном органе.
[bookmark: _Hlk212016750]2.4.3. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата максимальный срок предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления в уполномоченном органе.
В случае предоставления заявления и документов через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления соответствующих документов в уполномоченный орган.
Перечень способов подачи заявления на предоставление муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3  к настоящему административному регламенту.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещена на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на ЕПГУ, РПГУ.
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист уполномоченного органа информирует заявителя о том, что услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации представления (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk211868772]Срок регистрации представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом при личном обращении заявителя.
Представление (заявление), поступившее в электронной форме через ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ. Представление (заявление), поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
[bookmark: _Hlk216856059]2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 
- ЕПГУ (при наличии технической возможности);
- РПГУ (при наличии технической возможности);
- федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
2.10.3. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг города Кемерово не предоставляется. 
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Формы заявлений на предоставление муниципальной услуги приведены в приложениях № 4, № 5 к настоящему административному регламенту.
Форма представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи утверждена приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях». 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- представление (заявление) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
- непредоставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
- представление для предоставления муниципальной услуги, заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, заявление о выдаче дубликата не соответствует форме, установленной настоящим административным регламентом.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификационной категории;
- невыполнение квалификационных требований, установленных приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях».
- в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги – в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствуют опечатки и (или) ошибки;
- в случае обращения за получением дубликата – отсутствие в заявлении о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию.
2.12.4. При отказе в приеме представления (заявления) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа обязан указать конкретные обстоятельства заявления или прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, послуживших причинами для такого результата или отказа.
2.12.5. Основания для отказа в приёме представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту, с учётом категории (признаков) заявителя.
2.12.6. Перечень способов подачи представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование;
[bookmark: _Hlk211866053]б) прием представления (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется: 
[bookmark: _Hlk216856698]1) на ЕПГУ (при наличии технической возможности); 
2) на РПГУ (при наличии технической возможности);
3) в уполномоченном органе.
3.3.  Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении с представлением о присвоении квалификационной категории спортивных судей:
а) прием представления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.1. Прием представления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Форма представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи утверждена приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях». 
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя) при взаимодействии с заявителями являются:
а) на ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность, и полномочия в случае обращения представителя.
Основания для принятия решения об отказе в приеме представления (заявления) и документов и (или) информации приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом при личном обращении заявителя.
Представление, поступившее в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ, РПГУ. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
При предоставлении муниципальной услуги могут быть направлены следующие межведомственные информационные запросы:
а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос «Проверка действительности паспорта гражданина Российской Федерации по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации;
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведенных в пункте 2.12.3 настоящего административного регламента.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий  15 рабочих дней с даты регистрации документов в уполномоченном органе.
3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
[bookmark: _Hlk216880218]3.4. Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении с заявлением о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги:
а)	прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в)	предоставление результата муниципальной услуги.
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Формы заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и заявления о выдаче дубликата приведены в приложениях № 4, № 5 к настоящему административному регламенту.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя) при взаимодействии с заявителями являются:
а) на ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность, и полномочия в случае обращения представителя.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом при личном обращении заявителя.
Заявление, поступившее в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ, РПГУ. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведенных в пункте 2.12.3 настоящего административного регламента.
Принятие решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.
Принятие решения о выдаче дубликата приказа о присвоении квалификационной категории осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче о выдаче дубликата приказа о присвоении квалификационной категории и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

4. Способы информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способ информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в уполномоченный орган.
Заявителю выдается письменное подтверждение факта регистрации в форме расписки с указанием регистрационного номера и даты поступления представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги.
В целях оповещения и получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе заявитель может быть уведомлен уполномоченным органом по контактным данным, указанным в заявлении.
4.2. При направлении представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет ЕПГУ.
С помощью ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) заявителю направляется:
- уведомление о получении представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае наличия оснований для отказа в приёме документов – уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов – уведомление о приёме о регистрации представления (заявления) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов, выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).




























Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
	административный регламент

	Присвоение квалификационных категорий спортивных судей.
	муниципальная услуга

	Региональная спортивная федерация или физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень, утверждаемый Министерством спорта Росси
	заявитель

	Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях
	представитель

	Раздел «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»
	реестр услуг

	Подсистема «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса» государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
	РПГУ

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	ЕПГУ

	Анкетирование, проводимое органом, предоставляющим услугу, в целях определения категории (признаков) заявителя
	
профилирование

	Управление культуры, спорта и молодежной политики администрации города Кемерово
	уполномоченный орган

	Квалификационная категория спортивных судей
	квалификационная категория

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги
	заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

	Заявление о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги
	заявление о выдаче дубликата

	Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»	
	СМЭВ


Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	В случае обращения с представлением о присвоении квалификационной 
категории спортивных судей

	[bookmark: _Hlk211943407]1.
	Региональная спортивная федерация или физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень, утверждаемый Министерством спорта Российской Федерации
	а) приказ о присвоении квалификационной категории.
б) уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории.

	2.
	Представитель заявителя
	

	В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги

	3.
	Региональная спортивная федерация или физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень, утверждаемый Министерством спорта Российской Федерации
	а) приказ о присвоении квалификационной категории с исправленными опечатками и (или) ошибками.
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги.

	4.
	Представитель заявителя
	

	В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги

	5.
	Региональная спортивная федерация или физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень, утверждаемый Министерством спорта Российской Федерации
	а) дубликат приказа о присвоении квалификационной категории.
б) уведомление об отказе в выдаче дубликата.

	6.
	Представитель заявителя
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Приложение № 3
[bookmark: _GoBack]к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представления документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	В случае обращения с представлением о присвоении квалификационной категории спортивных судей

	перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	[bookmark: _Hlk213940530]1.
	все категории заявителей 
	1) представление по форме согласно приложению № 1 к Положению о спортивных судьях, утвержденному приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134;
2) копия карточки учета;
3) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации", или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан;
4) копия документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации", или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, - для лиц без гражданства;
5) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);
6) копия удостоверения "мастер спорта России международного класса", "гроссмейстер России" или "мастер спорта России" - для кандидатов на присвоение второй категории;

	1) при личном обращении в уполномоченный орган;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
	Представление и необходимые документы при личном обращении в уполномоченный орган  предоставляются в форме оригинала документа, заверенного печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень.
Копия карточки учета заверяется печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, подразделения федерального органа или должностного лица.
Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала заявителю (представителю).
Подача представления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) осуществляется путем заполнения интерактивной формы представления в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
В случае подачи представления и необходимых документов с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются из состава соответствующих данных учетной записи при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» и могут быть проверены посредством СМЭВ.

	2. 
	представитель заявителя
	документы, подтверждающие полномочия;
	1) при личном обращении в уполномоченный орган;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала документа представителю заявителя.
В случае подачи представления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, прикрепляется в электронной форме заявления в виде электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», или в форме электронного документа, полученного путем сканирования непосредственно с оригинала документа на бумажном носителе, которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1), в форматах pdf, jpg, jpeg с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: подписи уполномоченного лица, печати.

	перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	3.
	Все категории заявителей
	1) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации.
	1) при личном обращении в уполномоченный орган;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
	Сведения, о документе, удостоверяющем личность кандидата, в случае непредоставления заявителем запрашиваются посредством СМЭВ.

	В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления муниципальной услуги

	4.
	все категории заявителей
	1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
3) документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с выявленными опечатками и (или) ошибками;
	1) при личном обращении в уполномоченный орган;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
	Заявление при личном обращении в уполномоченный орган предоставляется в форме оригинала документа, подписанного заявителем (представителем заявителя) по форме, установленной настоящим административным регламентом.
Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, оригинал возвращается заявителю (представителю).
Подача заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются из состава соответствующих данных учетной записи при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» и могут быть проверены посредством СМЭВ.
Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с выявленными опечатками и (или) ошибками при личном обращении в уполномоченный орган предоставляется в форме оригинала документа на бумажном носителе или электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, на бумажном носителе.
В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с выявленными опечатками и (или) ошибками прикрепляется в электронной форме заявления в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (в случае, если результат предоставления муниципальной услуги был получен в форме электронного документа) или в форме электронного документа, полученного путем сканирования непосредственно с оригинала документа, полученного по результатам предоставления муниципальной услуги в форме бумажного документа, которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: подписи уполномоченного должностного лица, печати органа местного самоуправления.

	5.
	представитель заявителя
	документы, подтверждающие полномочия.
	1) при личном обращении в уполномоченный орган;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала документа представителю заявителя.
В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, прикрепляется в электронной форме заявления в виде электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», или в форме электронного документа, полученного путем сканирования непосредственно с оригинала документа на бумажном носителе, которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1), в форматах pdf, jpg, jpeg с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: подписи уполномоченного лица, печати.

	В случае обращения за получением дубликата результата предоставления муниципальной услуги

	6.
	все категории заявителей
	1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

	1) при личном обращении в уполномоченный орган;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
	Заявление при личном обращении в уполномоченный орган предоставляется в форме оригинала документа, подписанного заявителем (представителем заявителя) по форме, установленной настоящим административным регламентом.
Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, оригинал возвращается заявителю (представителю).
Подача заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются из состава соответствующих данных учетной записи при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» и могут быть проверены посредством СМЭВ.

	7. 
	представитель заявителя
	документы, подтверждающие полномочия.
	1) при личном обращении в уполномоченный орган;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала документа представителю заявителя.
В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, прикрепляется в электронной форме заявления в виде электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», или в форме электронного документа, полученного путем сканирования непосредственно с оригинала документа на бумажном носителе, которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1), в форматах pdf, jpg, jpeg с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: подписи уполномоченного лица, печати.









[bookmark: _Hlk211956169][bookmark: _Hlk215153698]Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

               (полное наименование уполномоченного органа)

                          от ______________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) заявителя (представителя) полностью)
                           ________________________________________________
                           
                           ________________________________________________
                  (адрес проживания заявителя (представителя)
________________________________________________
                           
                           ________________________________________________
                           (контактный телефон, адрес электронной почты)


Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в выданном результате предоставления муниципальной услуги
_____________________________________________________________________________
наименование результата предоставления муниципальной услуги, дата и номер регистрации
_____________________________________________________________________________.

Ошибку и (или) опечатку ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

исправить на ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное
отметить (v):
( ) - прошу выдать на руки;
( ) - через ЕПГУ (при наличии технической возможности).

Заявитель: (представитель заявителя) ___________________/______________
(Ф.И.О.)                    (подпись)
«____»____________ ________ г.

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

________________________________________________
               (полное наименование уполномоченного органа)

                          от ______________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) заявителя (представителя) полностью)
                           ________________________________________________
                           
                           ________________________________________________
                  (адрес проживания заявителя (представителя))
________________________________________________
                           
                           ________________________________________________
                           (контактный телефон, адрес электронной почты)


Заявление
о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать мне дубликат результата предоставления муниципальной услуги
___________________________________________________________________________
  наименование результата предоставления муниципальной услуги, дата и номер регистрации
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное
отметить (v):
( ) - прошу выдать на руки;
( ) - через ЕПГУ (при наличии технической возможности).


Заявитель: (представитель заявителя) ___________________/______________
(Ф.И.О.)                    (подпись)

«____»____________ ________ г.





Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	все категории заявителей
	1) представление (заявление) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) представление о предоставлении муниципальной услуги, заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, заявление о выдаче дубликата не соответствует форме, установленной настоящим административным регламентом;

	2.
	представитель заявителя
	1) непредоставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за присвоением квалификационной категории

	3.
	все категории заявителей
	1) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификационной категории;
2) невыполнение квалификационных требований, установленных приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 N 134 "Об утверждении положения о спортивных судьях".

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги

	4.
	все категории заявителей
	1) в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствуют опечатки и (или) ошибки.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за получением дубликата

	5. 
	все категории заявителей
	1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию.
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