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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КЕМЕРОВО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от _____________   № _____________

О внесении изменения в  постановление администрации города Кемерово от 22.04.2021 № 1142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов               (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Кемерово от 27.04.2020 № 1210                   «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Кемерово» 
1. Внести в постановление администрации города Кемерово                          от 22.04.2021 № 1142 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее – постановление) следующее изменение:
1.1.  Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Комитету по работе со средствами массовой информации администрации города Кемерово обеспечить официальное опубликование настоящего постановления.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города, руководителя аппарата Назарову А.И.
Глава города 






                Д.В. Анисимов
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

города Кемерово

от___________20___ №_________

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой 
менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, 
а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»  (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, осуществляющие выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - заявитель), а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее – представитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в разделе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг) и в подсистеме «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса» государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – РПГУ).

Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, приведенными в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на РПГУ.
Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу                              (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Кемерово.

Действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются отделом по работе с правоохранительными органами и противопожарными службами администрации города Кемерово  (далее - уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. В случае обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - разрешение) (документ на бумажном носителе);

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа (документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок), результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) разрешение с исправленными опечатками и (или) ошибками (документ на бумажном носителе);

2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

- в уполномоченном органе при личном обращении;

- почтовым отправлением.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения составляет не более 22 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещена на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист уполномоченного органа информирует заявителя о том, что услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом при личном обращении заявителя или почтовой связью.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа (www.kemerovo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10.2. Информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.10.3. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг города Кемерово не предоставляется.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

2.11.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях № 4,  № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявителем не предоставлены документы, обязанность по предоставлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на заявителя;
- выявление недостоверности сведений в документах, представленных заявителем;

- если планируется выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, полетов не над территорией города Кемерово;

- заявленный вид деятельности не является авиационными работами, парашютными прыжками, подъемом привязных аэростатов, демонстрационными полетами, полетами беспилотных воздушных судов;

- сведения о площадках посадки (взлета) опубликованы в документах аэронавигационной информации;

- принятие уполномоченным органом государственной власти решения о введении запретов, ограничений полетов воздушных судов;
- в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги – в выданном разрешении отсутствуют опечатки и (или) ошибки.
2.12.4. При отказе в предоставлении муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа обязан указать конкретные обстоятельства заявления или прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, послуживших причинами для такого результата или отказа.

2.12.5. Основания для отказа в предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту, с учётом категории (признаков) заявителя.

2.12.6. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)
Профилирование.

2)
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3)
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

5)
Предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя.

Категория (признак) определяется путём профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Профилирование осуществляется в уполномоченном органе.

3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Формы заявления о выдаче разрешения, заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок приведены в приложениях № 4 - № 5 к настоящему административному регламенту.

3.3.2. Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является предъявление им в уполномоченном органе документа, удостоверяющего личность.

3.3.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.3.4. Муниципальная услуга не предусматривает возможность приёма заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в уполномоченном органе.

3.3.5. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом при личном обращении заявителя.
3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту. 

Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведенных в пункте 2.12.3 настоящего административного регламента.

Принятие решения о выдаче разрешения осуществляется в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.

Принятие решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.
3.5. Предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.2. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) уполномоченным органом.
4. Способы информирования заявителя

об изменении статуса рассмотрения заявления

о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Способ информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в уполномоченный орган.

Заявителю выдается письменное подтверждение факта регистрации в форме расписки с указанием регистрационного номера и даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В целях оповещения и получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе заявитель может быть уведомлен уполномоченным органом по контактным данным, указанным в заявлении.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов 
(за исключением полетов беспилотных воздушных 
судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над 
городом Кемерово, а также на посадку (взлет) 
на расположенные в границах города Кемерово 
площадки, сведения о которых не опубликованы 
в документах аэронавигационной информации»
Перечень условных обозначений и сокращений
	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
	административ-ный регламент

	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
	муниципальная услуга

	Физические лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица, осуществляющие выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	заявитель

	Лицо, представляющее интересы заявителя, действующее в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях

	представитель

	Раздел «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»
	реестр услуг

	Подсистема «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса» государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» 
	РПГУ

	Анкетирование, проводимое органом, предоставляющим услугу, в целях определения категории (признаков) заявителя
	профилирование

	Отдел по работе с правоохранительными органами и противопожарными службами администрации города Кемерово
	уполномочен-ный орган

	Заявление о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации 
	заявление о выдаче разрешения

	Разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации 
	разрешение

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги
	заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок


Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных воздушных судов 

(за исключением полетов беспилотных воздушных 

судов с максимальной взлетной массой менее 

0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над 

городом Кемерово, а также на посадку (взлет) 

на расположенные в границах города Кемерово 

площадки, сведения о которых не опубликованы 

в документах аэронавигационной информации»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№

п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления услуги

	в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения

	1.
	физическое лицо
	а) Разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
б) Уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа


	2.
	индивидуальный предприниматель
	

	3.
	юридическое лицо
	

	4.
	представитель заявителя
	

	в случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги

	5.
	физическое лицо
	а) разрешение с исправленными опечатками и (или) ошибками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги.

	6.
	индивидуальный предприниматель
	

	7.
	юридическое лицо
	

	8.
	представитель заявителя
	


Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных воздушных судов 

(за исключением полетов беспилотных воздушных 

судов с максимальной взлетной массой менее 

0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над 

городом Кемерово, а также на посадку (взлет) 

на расположенные в границах города Кемерово 

площадки, сведения о которых не опубликованы 

в документах аэронавигационной информации»
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления услуги документов и (или) информации
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представления документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения

	1.
	все категории заявителей 
	1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
3) копия уведомления о постановке на учет беспилотного воздушного судна;

4) копия свидетельства о регистрации воздушного судна или выписка из Государственного реестра гражданских воздушных судов Российской Федерации или государственного реестра гражданских воздушных судов иностранного государства при условии заключения соглашения о поддержании летной годности между Российской Федерацией и государством регистрации;

5) копия свидетельства о государственной регистрации сверхлегкого гражданского воздушного судна авиации общего назначения;

6) копия сертификата летной годности воздушного судна;
7) копия действующего свидетельства пилота (летчика, внешнего пилота);

8) копия договора обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;
9) документ, подтверждающий право использования заявителем территории (земельного участка), которую планируется использовать для выполнения полетов привязных аэростатов, осуществления посадки (взлета), приземления парашютистов;

10) схему территории (земельного участка), которую планируется использовать для выполнения полетов привязных аэростатов, осуществления посадки (взлета), приземления парашютистов.
	1) при личном обращении в уполномо-ченный орган;

2) почтовым отправлением
	Заявление при личном обращении в уполномоченный орган и почтовым отправлением с описью вложения предоставляется в форме оригинала документа, подписанного заявителем (представителем заявителя) по форме, установленной настоящим административным регламентом.

Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала заявителю (представителю). При подаче заявления почтовым отправлением прилагается копия страниц документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), содержащих фотографию, фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, личную подпись владельца документа и место жительства.
Для получения разрешения на выполнение полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой от 0,25 кг до 30 кг  предоставляется копия уведомления о постановке на учет беспилотного воздушного судна.

Для получения разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (с максимальной взлетной массой более 30 кг), подъемов привязанных аэростатов над городом Кемерово, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации предоставляются:

- копия свидетельства о регистрации воздушного судна или выписка из Государственного реестра гражданских воздушных судов Российской Федерации или государственного реестра гражданских воздушных судов иностранного государства при условии заключения соглашения о поддержании летной годности между Российской Федерацией и государством регистрации (для беспилотных воздушных судов, за исключением беспилотных гражданских воздушных судов с максимальной взлетной массой 30 кг и менее, и пилотируемых гражданских воздушных судов, за исключением сверхлегких пилотируемых гражданских воздушных судов с массой конструкции 115 кг и менее);

- копия свидетельства о государственной регистрации сверхлегкого гражданского воздушного судна авиации общего назначения (для сверхлегких пилотируемых гражданских воздушных судов с массой конструкции 115 кг и менее);

- копия сертификата летной годности воздушного судна;

- копия действующего свидетельства пилота (летчика, внешнего пилота);

- копия договора обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;

- документ, подтверждающий право использования заявителем территории (земельного участка), которую планируется использовать для выполнения полетов привязных аэростатов, осуществления посадки (взлета), приземления парашютистов (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах заявителя на земельный участок, договор (соглашение) с правообладателем, письменное согласие правообладателя), за исключением случаев, когда территория расположена на землях, государственная собственность на которые не разграничена;

- схема территории (земельного участка), которую планируется использовать для выполнения полетов привязных аэростатов, осуществления посадки (взлета), приземления парашютистов. При подготовке схемы должны надлежащим образом учитываться требования руководства по летной эксплуатации воздушных судов, планируемых к использованию и указанных в заявлении, пригодность площадки для осуществления посадки (взлета) воздушных судов, указанных в заявлении, наличие иных препятствий для планируемого использования территории.

	2. 
	предста-витель заявителя
	документы, подтверждающие полномочия 
	1) при личном обращении в уполномо-ченный орган;

2) почтовым отправлением
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала документа представителю заявителя.

При подаче заявления почтовым отправлением прилагается заверенная копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.


	в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок

в выданном результате предоставления муниципальной услуги

	3. 
	все категории заявителей
	1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

3) документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с выявленными опечатками и (или) ошибками
	1) при личном обращении в уполномо-ченный орган;

2) почтовым отправлением
	Заявление при личном обращении в уполномоченный орган и почтовым отправлением предоставляется в форме оригинала документа, подписанного заявителем (представителем заявителя) по форме, установленной настоящим административным регламентом.

Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала заявителю (представителю). При подаче заявления почтовым отправлением прилагается копия страниц документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), содержащих фотографию, фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, личную подпись владельца документа и место жительства.

Оригинал документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с выявленными опечатками и (или) ошибками предоставляется при подаче заявления любым способом.

	4.
	предста-витель заявителя
	документы, подтверждающие полномочия
	1) при личном обращении в уполномо-ченный орган;

2) почтовым отправлением
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, при личном обращении в уполномоченный орган предъявляется в виде оригинала документа в целях идентификации для просмотра, снятия копии, приобщения копии к заявлению, и возврата оригинала документа представителю заявителя.

При подаче заявления почтовым отправлением прилагается заверенная копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.


Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных воздушных судов 

(за исключением полетов беспилотных воздушных 

судов с максимальной взлетной массой менее 

0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над 

городом Кемерово, а также на посадку (взлет) 

на расположенные в границах города Кемерово 

площадки, сведения о которых не опубликованы 

в документах аэронавигационной информации»
                          В   администрацию города Кемерово

                          от ________________________________________________

                                                                       (фио заявителя, наименование  организации)
                           ___________________________________________

                           ___________________________________________           

                                                                      (адрес)

___________________________________________

                           ___________________________________________

                                                                                 (контактный телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения
Прошу  выдать  разрешение  на  ___________________________ (указывается вид деятельности  из  числа следующих: выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,  демонстрационных  полетов  воздушных  судов,  полетов беспилотных воздушных  судов  (за  исключением  полетов  беспилотных  воздушных судов с максимальной   взлетной   массой   менее  0,25  кг),  подъемов  привязанных аэростатов   над   городом   Кемерово,   а  также  на  посадку  (взлет)  на расположенные  в  границах  города Кемерово площадки, сведения о которых не опубликованы      в      документах      аэронавигационной      информации) _____________________________________ .

С  целью  предоставления  муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на проверку  и  обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление,  изменение), использование, распространение (в т.ч. передачу), обезличивание,  уничтожение  с  использованием  средств автоматизации и/или без использования таких средств полученных персональных данных.

К заявлению прилагаю:

1)

2)
«___» _____________ 20__ г.      ____________________  ____________________

                                                                                  (Ф.И.О.)                     (подпись заявителя)
Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных воздушных судов 

(за исключением полетов беспилотных воздушных 

судов с максимальной взлетной массой менее 

0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над 

городом Кемерово, а также на посадку (взлет) 

на расположенные в границах города Кемерово 

площадки, сведения о которых не опубликованы 

в документах аэронавигационной информации»
                          В   администрацию города Кемерово

                          от ________________________________________________

                                                                                    (фио заявителя, наименование  организации)

                           ___________________________________________

                           ___________________________________________           

                                                                                      (адрес)

___________________________________________

                           ___________________________________________

                                                                                 (контактный телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

в выданном результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в выданном разрешении на
_____________________________________________________________________________

(наименование результата предоставления муниципальной услуги, дата и номер регистрации

____________________________________________________________________________________________.

Ошибку и (или) опечатку ____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

исправить на ______________________________________________________________________________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить (v):

( ) - прошу выдать на руки;

( ) - направить почтой по адресу:

«___» _____________ 20__ г.      ____________________  ____________________

                       (Ф.И.О.)                     (подпись заявителя)

Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных воздушных судов 

(за исключением полетов беспилотных воздушных 

судов с максимальной взлетной массой менее 

0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над 

городом Кемерово, а также на посадку (взлет) 

на расположенные в границах города Кемерово 

площадки, сведения о которых не опубликованы 

в документах аэронавигационной информации»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги
	№
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения 
с заявлением о выдаче разрешения

	1.
	все категории заявителей
	1) заявителем не предоставлены документы, обязанность по предоставлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на заявителя;
2) выявление недостоверности сведений в документах, представленных заявителем;

3) если планируется выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, полетов не над территорией города Кемерово;

4) заявленный вид деятельности не является авиационными работами, парашютными прыжками, подъемом привязных аэростатов, демонстрационными полетами, полетами беспилотных воздушных судов;

5) сведения о площадках посадки (взлета) опубликованы в документах аэронавигационной информации;

6) принятие уполномоченным органом государственной власти решения о введении запретов, ограничений полетов воздушных судов.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения 
за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги

	2.
	все категории заявителей
	в выданном разрешении отсутствуют опечатки и (или) ошибки.


