[bookmark: _GoBack]Приложение № 9                                                                                                                                       к постановлению  администрации  города   Кемерово                                                                                                                                                                                                        от 06.08.2015 № 1899

ПОРЯДОК
[bookmark: YANDEX_39][bookmark: YANDEX_40][bookmark: YANDEX_45]расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг
и нормативных затрат на содержание имущества для 
муниципального бюджетного учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Кемерово»

1.Общие положения

[bookmark: YANDEX_52] 1.1. Настоящий Порядок разработан на основании Бюджетного кодекса РФ,  постановления администрации города Кемерово от 16.12.2010 № 114 «Об утверждении положения «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных бюджетных учреждений и о финансовом обеспечении выполнения этого задания» и во исполнение постановления  администрации города Кемерово от 19.03.2015 № 610 «Об утверждении Методических рекомендаций по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений» 
 1.2. Настоящий Порядок распространяется на муниципальное бюджетное учреждение «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Кемерово» (далее - Учреждение). 
	1.3. Нормативы затрат утверждаются первым заместителем Главы города для Учреждения, оказывающего услуги, на очередной финансовый год и плановый период в натуральном или стоимостном выражении.
 
[bookmark: YANDEX_222][bookmark: YANDEX_223][bookmark: YANDEX_224][bookmark: YANDEX_225][bookmark: YANDEX_226][bookmark: YANDEX_227][bookmark: YANDEX_228]2.  Определение   нормативных   затрат   на   оказание   муниципальной   услуги

[bookmark: YANDEX_229][bookmark: YANDEX_230][bookmark: YANDEX_231][bookmark: YANDEX_232][bookmark: YANDEX_234] 2.1.  Нормативные   затраты   на   оказание j-той муниципальной   услуги  в соответствующем финансовом году определяются по следующей формуле:

  [image: ], где
Gj – нормативные затраты, определенные для j-й группы затрат на муниципальную услугу на соответствующий финансовый год.
[bookmark: YANDEX_249][bookmark: YANDEX_250]2.2. При определении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги учитываются:
[bookmark: YANDEX_251][bookmark: YANDEX_253][bookmark: YANDEX_254]-  нормативные затраты, непосредственно связанные с  оказанием муниципальной услуги;
[bookmark: YANDEX_256][bookmark: YANDEX_258][bookmark: YANDEX_259][bookmark: YANDEX_260]-  нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе  нормативных   затрат  на содержание имущества).
[bookmark: YANDEX_263][bookmark: YANDEX_266][bookmark: YANDEX_267]2.3. В составе нормативных затрат, непосредственно связанных с  оказанием муниципальной услуги, учитываются следующие группы  затрат:
[bookmark: YANDEX_269][bookmark: YANDEX_270][bookmark: YANDEX_271]2.3.1. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании   муниципальной   услуги. 
[bookmark: YANDEX_337][bookmark: YANDEX_338][bookmark: YANDEX_339]Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда Учреждения определяются с учетом потребности в количестве персонала по категориям с учетом норм труда, принимающего непосредственное участие в  оказании   муниципальной   услуги, определенных исходя из действующей системы оплаты труда и с учетом индексации.
[bookmark: YANDEX_272][bookmark: YANDEX_275]2.3.2. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов (мягкий инвентарь, медикаменты, чистящие и моющие средства, дезинфицирующие средства, канцелярские товары, хозяйственные материалы, посуда и прочие материальные запасы), потребляемых в процессе оказания муниципальной услуги.
[bookmark: YANDEX_342][bookmark: YANDEX_343][bookmark: YANDEX_344][bookmark: YANDEX_345][bookmark: YANDEX_346]Нормативные затраты на материальные запасы определяются исходя из нормативных объемов потребления материальных запасов (в случае их утверждения) или фактических объемов потребления материальных запасов за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении и включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для  оказания   муниципальной   услуги.
[bookmark: YANDEX_277][bookmark: YANDEX_278][bookmark: YANDEX_279]2.3.3. Иные нормативные затраты, непосредственно связанные с  оказанием муниципальной услуги:
–прочие затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги (обучение персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги).
           2.3.4. Иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги, определяются исходя из нормативов потребления или фактических объемов потребления за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении.

Расчет нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, производится согласно следующим формулам:
	Группа нормативных затрат
	Формула
	Норматив всего,
тыс. руб.

	
	
	

	Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего участие в выполнении муниципальной услуги (Nот), где:
	Nот = ЗП + Н
	

	– ЗП – затраты на оплату труда;
	 
	

	– Н – начисления на выплаты по оплате труда
	 
	

	Затраты на оплату труда (ЗП), где:
– ФОТ – годовой фонд оплаты труда специалистов, занятых выполнением муниципальной услуги, тыс. руб.;
– Ту – нормативное рабочее время (в год) на выполнение муниципальной услуги, дни;
– Тг – общая продолжительность рабочего времени в год, дни
	ЗП = ФОТ / Тг х Ту
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Начисления на выплаты по оплате труда (Н), где:
– ЗП – затраты на оплату труда, тыс. руб.;
– t – тариф страхового взноса, %
	Н = ЗП х t
	

	
	
	

	
	
	

	Нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе выполнения муниципальной услуги (Nмз)
	Nмз = в соответствии с установленным нормативом
	

	Иные нормативные затраты, связанные с выполнением муниципальной услуги (Nиные), где:
– Z прочие – прочие затраты (обучение персонала), тыс. руб.

	Nиные = Z прочие 
	

	ВСЕГО нормативных затрат, непосредственно связанных с выполнением муниципальной услуги (Nоб)
	Nоб = Nот + Nмз + Nиные
	



2.3.5. Для расчета нормативных затрат на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда, материальные запасы, иные нормативные затраты используется нормативный метод. 
[bookmark: YANDEX_283][bookmark: YANDEX_284][bookmark: YANDEX_285][bookmark: YANDEX_286][bookmark: YANDEX_287][bookmark: YANDEX_288][bookmark: YANDEX_289][bookmark: YANDEX_290][bookmark: YANDEX_291][bookmark: YANDEX_292]2.4. К  нормативным   затратам  на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к  нормативным   затратам, непосредственно связанным с  оказанием   муниципальной   услуги, и к нормативным   затратам  на содержание имущества.
Для расчета нормативных затрат на общехозяйственные нужды применяется структурный метод путем распределения затрат пропорционально фонду оплаты труда основного персонала, непосредственно участвующего в оказании муниципальной услуги. 
[bookmark: YANDEX_297][bookmark: YANDEX_298]В составе  затрат  на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы  затрат:
[bookmark: YANDEX_299][bookmark: YANDEX_300][bookmark: YANDEX_301][bookmark: YANDEX_302][bookmark: YANDEX_303][bookmark: YANDEX_304][bookmark: YANDEX_305][bookmark: YANDEX_306]2.4.1. Нормативные   затраты  на коммунальные  услуги  (за исключением нормативных   затрат, отнесенных к  нормативным   затратам  на содержание имущества в соответствии с разделом 3.1 настоящего  Порядка).
[bookmark: YANDEX_348][bookmark: YANDEX_349][bookmark: YANDEX_351][bookmark: YANDEX_352][bookmark: YANDEX_353][bookmark: YANDEX_354] Нормативные   затраты  на коммунальные  услуги  определяются исходя из фактических объемов потребления коммунальных  услуг  за прошлые годы с учетом изменений в составе используемого при  оказании   муниципальных  услуг  имущества:
[bookmark: YANDEX_355][bookmark: YANDEX_356]-  нормативные   затраты  на холодное водоснабжение и водоотведение;
[bookmark: YANDEX_357][bookmark: YANDEX_358]-  нормативные   затраты  на горячее водоснабжение;
[bookmark: YANDEX_359][bookmark: YANDEX_360]-  нормативные   затраты  на теплоснабжение;
[bookmark: YANDEX_361][bookmark: YANDEX_362]-  нормативные   затраты  на электроснабжение.
[bookmark: YANDEX_372][bookmark: YANDEX_373][bookmark: YANDEX_374][bookmark: YANDEX_375][bookmark: YANDEX_376]В составе  нормативных   затрат  на коммунальные  услуги  учитываются  нормативные   затраты:
	- нормативные затраты на холодное и горячее водоснабжение и водоотведение в размере 100 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;
- на потребление электрической энергии в размере 90 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;
[bookmark: YANDEX_377]- на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема  затрат  на оплату указанного вида коммунальных платежей.
[bookmark: YANDEX_307][bookmark: YANDEX_310]2.4.2. Нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также имущества, находящегося у Учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания муниципальных услуг (далее – нормативные затраты на содержание недвижимого имущества).
[bookmark: YANDEX_379][bookmark: YANDEX_380]Нормативные   затраты  на содержание недвижимого имущества детализируются по следующим группам  затрат:
[bookmark: YANDEX_381]- нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;
[bookmark: YANDEX_383]-   нормативные затраты  на аренду имущества;
[bookmark: YANDEX_385]-  нормативные затраты на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами;
- прочие нормативные затраты на содержание имущества.
2.4.3. Нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему на приобретение такого имущества (далее - нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества);
В составе нормативных затрат на содержание особо ценного движимого имущества учитываются:
- нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;
- нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги (приобретение ГСМ, запасные части к автомобилю, расходные материалы к оргтехнике, хозяйственные материалы, канцелярские товары);
- нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств;
- прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества.
[bookmark: YANDEX_318][bookmark: YANDEX_321][bookmark: YANDEX_322][bookmark: YANDEX_323]2.4.4. Нормативные затраты на приобретение услуг связи и нормативные   затраты  на приобретение транспортных  услуг.
[bookmark: YANDEX_406][bookmark: YANDEX_324]Нормативные затраты на приобретение транспортных  услуг  и связи  определяются исходя из нормативов потребления или фактических объемов потребления за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении.
[bookmark: YANDEX_326][bookmark: YANDEX_327][bookmark: YANDEX_328][bookmark: YANDEX_329][bookmark: YANDEX_330][bookmark: YANDEX_331]2.4.5. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников Учреждения, которые не принимают непосредственного участия в  оказании   муниципальной   услуги  (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в  оказании   муниципальной   услуги), определяются исходя из количества единиц по штатному расписанию, утвержденному руководителем Учреждения, с учетом действующей системы оплаты труда.
2.4.6. Прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды.
2.5. В случае, если Учреждение осуществляет платную деятельность, обозначенную в уставе, сверх установленного в задании учредителя объема услуг, при расчете нормативных затрат на общехозяйственные нужды данные расходы первоначально необходимо распределить между видами деятельности, то есть выделить долю затрат на общехозяйственные нужды, связанную с выполнением работ в рамках муниципального задания, оказанием платных услуг сверх установленного задания и иных видов деятельности, приносящих доход, в соответствии с методикой, закрепленной внутренним нормативным актом Учреждения.









	Группа нормативных затрат

	Норматив общий
(100%)
	Норматив ВСЕГО, тыс. руб.
	Норматив по видам деятельности

	
	
	
	В рамках муниципального
задания 
	приносящая доход деятельность


	Нормативные затраты на коммунальные услуги (Nку), где:
– Nхв,вод – нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;
– Nгв – нормативные затраты на горячее водоснабжение;
– Nт – нормативные затраты на потребление тепловой энергии;
– Nэ – нормативные затраты на потребление электрической энергии
	Nку = Nхв,вод + Nгв + Nт + Nэ
	
	
	

	Нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение (Nхв,вод), где:
– Тхв – тариф на холодное водоснабжение на соответствующий год, руб.;
– Vхв – объем потребления холодной воды в соответствующем году, куб. м;
– Твод – тариф на водоотведение на соответствующий год, руб.;
– Vвод – объем водоотведения в соответствующем году, куб. м
	Nхв,вод = Tхв х Vхв + Tвод х Vвод
	
	
	

	Нормативные затраты на горячее водоснабжение (Nгв), где:
– Тгв – тариф на горячее водоснабжение на соответствующий год, руб.;
– Vгв – объем потребления горячей воды в соответствующем году, куб. м;

	Nгв = Tгв х Vгв 
	
	
	

	Нормативные затраты на потребление тепловой энергии (Nо), где:
– Тт – тариф на потребление тепловой энергии на соответствующий год;
– Vт – объем потребления тепловой энергии в соответствующем году, Гкал;
– 0,5 – доля затрат в общем объеме затрат на оплату тепловой энергии
	Nт = Tт х Vт х 0,5
	
	
	

	Нормативные затраты на потребление электрической энергии (Nэ), где:
– Тэ – тариф на электрическую энергию на соответствующий год;
– Vэ – объем потребления электрической энергии в соответствующем году, кВт/ч;
– 0,9 – доля затрат в общем объеме затрат на оплату электрической энергии
	Nэ = Tэ х Vэ х 0,9
	
	
	

	Нормативные затраты  на содержание объектов недвижимого имущества (Nни), где:
– Нос/пб – нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;
– Наренда – нормативные затраты на аренду недвижимого имущества;
– Нс – нормативные затраты на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами;
– Нпроч – прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества
	Nни = Нос/пб + Наренда + Нс + Нпроч
	
	
	

	Нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества (Nди), где:
– Нто/тр – нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;
– Нмз – нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги;
– Носаго – нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств;
– Нпроч – прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества
	Nди = Нто/тр + Нмз + Носаго + Нпроч
	
	
	

	Нормативные затраты на приобретение услуг связи (Nсв)
Zсв – затраты на приобретение услуг связи
	Nсв = Zсв
	
	
	

	Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников Учреждения, которые не принимают участия в оказании муниципальной услуги (Nотауп, ахп)
	Nотауп,ахп = ЗПауп,ахп + Науп,ахп
	
	
	

	Затраты на оплату труда (ЗПауп, ахп)
ФОТауп, ахп – годовой фонд оплаты труда АУП, АХП
	ЗПауп,ахп = ФОТауп, ахп
	
	
	

	Начисления на выплаты по оплате труда (Науп), где:
– ЗПауп, ахп – затраты на оплату труда;
– k – тариф страхового взноса (30,2%)
	Науп,ахп = ЗПауп,ахп х k
	
	
	

	Прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды (Nпр), где:
– ПРпк – затраты на повышение квалификации персонала;
– ПРмо – затраты на медицинское освидетельствование 
– ПРпрочие – затраты  прочие
	Nпр = ПРпк + ПРмо+ ПРпрочие
	
	
	

	ВСЕГО нормативных затрат на общехозяйственные нужды
	Nку +Nни + Nди + Nсв + Nтр + Nотауп,ахп + Nпр
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 Определяются доли затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала по услуге 1 (D(услуга 1)) в общей сумме затрат на оплату труда и начислений по оплате труда основного персонала по формулам:
D(услуга 1) = Nот (услуга 1) / Nот х 100 = %
2.6. Распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды пропорционально оплате труда основного персонала (с учетом D(услуга 1)):

	Вид услуг (работ)
	Доля затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала
	Нормативные затраты на коммунальные услуги
	Нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества
	Нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества
	Нормативные затраты на приобретение услуг связи
	Нормативные затраты на оплату труда и начисления по оплате труда персонала, которые не связаны с оказанием услуг
	Прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды
	ВСЕГО нормативных затрат на общехозяйственные нужды в рамках выполнения муниципального задания

	
	%
	Тыс. руб.

	Услуга № 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	100
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: YANDEX_437][bookmark: YANDEX_438][bookmark: YANDEX_439]3.  Определение   нормативных   затрат  на содержание имущества

[bookmark: YANDEX_440][bookmark: YANDEX_441] 3.1.  Нормативные   затраты  на содержание имущества рассчитываются с учетом затрат:
- на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;
- на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;
- на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и движимое имущество, закрепленное за Учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.
Нормативные   затраты  на содержание имущества определяются по следующей формуле:
 Ns  = Nо + Nэ + Nn, где
Ns - нормативные   затраты  на содержание имущества;
Nо - нормативные   затраты  на потребление тепловой энергии;
Nэ - нормативные   затраты  на потребление электрической энергии;
Nn - нормативные   затраты  на уплату налогов.
[bookmark: YANDEX_442][bookmark: YANDEX_443]3.2.  Нормативные   затраты  на потребление тепловой энергии определяются исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:
 Nо = То x Vо x 0,5, где
[bookmark: YANDEX_444][bookmark: YANDEX_445] Nо -  нормативные   затраты  на потребление тепловой энергии;
 То - тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год;
 Vо - объем потребления тепловой энергии (в Гкал) в соответствующем финансовом году, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого  имущества;
0,5 – доля затрат в общем объеме затрат на оплату тепловой энергии.
[bookmark: YANDEX_446][bookmark: YANDEX_447]3.3.  Нормативные   затраты  на потребление электрической энергии определяются исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:
 Nэ = Тэ x Vэ x 0,1, где
[bookmark: YANDEX_448][bookmark: YANDEX_449] Nэ -  нормативные   затраты  на электроснабжение;
 Тэ - тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий год;
  Vэ - объем потребления электрической энергии (кВт/ч) в соответствующем финансовом году с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого имущества;
0,1 - доля затрат в общем объеме затрат на оплату электрической энергии.



Начальник управления делами                                                В.И. Вылегжанина
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